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Art. 1 - Oggetto dell’appalto
L’appalto avra ad oggetto il servizio elaborazione dati per I’ufficio contabile di Nonaginta srl funzionale alla
gestione dei servizi contabili/bilancistici individuati nel presente capitolato, nello specifico:
1. Attivita di gestione prima nota e fatturazione;
Acquisti e vendite di prodotti di cui la societa necessiti;
Esecuzione pagamenti tramite home banking , previa richiesta di DURC e CIG fornitori;
Registrazione e pagamento delle retribuzioni dei dipendenti e/o collaboratori;
Fatturazione per Officine Musicali;
Redazione del bilancio societario fino alle ultime operazioni.
Si richiede la copresenza di un’unita impiegatizia presso la sede temporanea di Nonaginta srl in
Nonantola via Vittorio Veneto 73 per 26h/settimanali.
Si specifica che il CPV ¢ il seguente: 72600000-6 servizi di consulenza e assistenza informatica.
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Art. 2 — Durata dell’appalto

N

La durata del presente appalto & stabilita in 63 settimane, a far data indicativamente dall’01/07/2019,
richiedendo la disponibilita di un’unita impiegatizia per 26h/settimanali.

[ servizi oggetto della presente procedura dovranno essere resi a decorrere dalla data di stipula sulla
piattaforma MEPA gestita da Consip SpA.

Art. 3 - Importo dell’appalto

Ai fini dell’individuazione delle forme di gara e delle forme di pubblicitd e sulla base dei dati di
programmazione di Nonaginta srl, si stima il valore dell’appalto in 39.990,00 euro al netto di IVA, soggetto
a ribasso

Visto che non esistono rischi da interferenza nell’esecuzione dell’appalto in oggetto data la natura del
servizio in questione, non ¢ necessario provvedere alla redazione del DUVRIL

Art. 4 - Criterio di aggiudicazione

In considerazione dell’importo presunto inferiore alla soglia di € 40.000,00 e trovando pertanto applicazione
quanto disposto dal novellato art. 36, c.2, lett.a) D.Lgs. 50/2016, i servizi, oggetto di appalto saranno affidati
secondo il “Criterio di Aggiudicazione” dell’offerta del minor prezzo ai sensi del medesimo art.36, c.
9,D.Lgs. 50/2016 per cui Fatto salvo quanto previsto all’articolo 95, comma 3, le stazioni appaltanti
procedono all’aggiudicazione dei contratti di cui al presente articolo sulla base del criterio del minor prezzo
ovvero, previa motivazione, sulla base del criterio dell’offerta economicamente pin vantaggiosa, cosi come
modificato dal DL 32/2019.

Nonaginta sr pud decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o
idonea in relazione all’oggetto del contratto.

Nonaginta srl potra procedere all’affidamento anche in presenza di una sola offerta purche idonea in
relazione all’oggetto del contratto e previa valutazione della convenienza.

Art. 5 - Termine di presentazione delle offerte e validita delle stesse

I soggetti interessati a partecipare alla gara dovranno presentare la propria offerta e i documenti richiesti
entro e non oltre il termine fissato dal Soggetto Appaltante sulla piattaforma informatica MEPA gestita da
Consip SpA, individuato nel giorno 24/06/2019, ore 12,00.

L’ offerta dovra avere validitd 180 giorni dalla data di scadenza del termine fissato per la presentazione.

Art. 6 - Requisiti di partecipazione

Con riferimento all’oggetto dell’appalto e al fine di favorire la maggior partecipazione alla gara dei micro,
piccoli e medi operatori economici, nel rispetto dei principi di concorrenza, trasparenza e rotazione, potranno
partecipare alla gara gli operatori economici, persona fisica o giuridica, di cui all’art. 45 D.Lgs.50/2016, in
possesso dei seguenti requisiti:

a)requisiti di carattere generale

I partecipanti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale necessari per contrattare con la
Pubblica Amministrazione e nello specifico non devono incorrere nelle cause di esclusione previste dall’art.
80 del D.Lgs. 502016

b) requisiti di idoneita professionale

b.1) iscrizione alla C.C.ILA.A. per P'attivita coerente con |’oggetto della presente procedura; nel caso di
societa cooperativa o consorzio, iscrizione agli albi e registri previsti dalla normativa vigente;

b.2) nel caso di soggetto non tenuto all’obbligo di iscrizione nel REA della C.C.ILA.A. deve essere presentata
autocertificazione ai sensi del DPR 445/2000, con il quale si dichiara I’insussistenza del suddetto obbligo di
iscrizione, indicando i dati comunque certificabili;

¢) requisiti di capacita economico-tecniche

c.1) economico-finanziaria: aver svolto e gestito negli ultimi tre esercizi antecedenti la data di invio della
presente lettera servizi relativi all’oggetto della presente procedura per un valore complessivo pari al valore
stimato dell’appalto.

Vanno presi in considerazione gli ultimi tre esercizi per i quali risulti effettuato, alla data d’invio della
presente lettera, il deposito del relativo bilancio.



c¢.2) tecnico-professionale, aver svolto e gestito negli ultimi tre esercizi antecedenti la data di invio della
presente lettera servizi relativi all’oggetto della presente procedura per un importo complessivo non inferiore
al valore stimato dell’appalto.

Sirichiede la presentazione di adeguata copertura contro rischi professionali.

E’ richiesta, altresi, I'iscrizione alla piattaforma informatica MEPA gestita da Consip SpA,
all’indirizzo https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/

Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura di cui in oggetto devono registrarsi al sistema
AVC PASS, reso disponibile dall’ Autorita Nazionale Anti-Corruzione, accedendo all’apposito link
sul portale.

Art. 7 — Documentazione richiesta

La SA richiede la seguente documentazione:

1. DGUE, compilato utilizzando il modello telematico presente sulla piattaforma MEPA gestita da
Consip;

2. Dichiarazione a corredo della documentazione di gara, riguardante:
Istanza di partecipazione e dichiarazioni, rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000, sugli
allegati modelli, sottoscritti dal Legale Rappresentante, a cui deve essere allegata copia fotostatica di
un documento di identita del sottoscrittore con cui I’operatore concorrente dichiara di aver preso a
conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione della propria offerta delle condizioni
contrattuali e di tutti gli oneri compresi quelle relativi alle disposizioni in materia di sicurezza, di
assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e di assistenza in vigore nel luogo ove devono
essere eseguite le prestazioni.

3. Di aver preso conoscenza della natura dell’appalto e di tutte le circostanze generali, particolari e
locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono influire sulla determinazione dell’ offerta

4. Di aver tenuto conto nel formulare la propria offerta di eventuali maggiorazioni per lievitazione dei

prezzi che dovessero intervenire durante il servizio rinunciando fin d’ora a qualsiasi azione o

eccezione in merito, ad esclusione di quelle previste per legge;

5. Di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali, riportata in calce al presente
modulo;

6. Si precisa che si ritiene di non richiedere la garanzia provvisoria e definitiva all’operatore economico
affidatario, come consentito dall’articolo 103 comma 11 del codice dei contratti stante il limitato
importo e le caratteristiche del prodotto in oggetto, acquisito sul portale MEPA, mediante procedura
funzionale all’affidamento diretto ex art. 36, c.2, lett. a) D.Lgs. 50/2016 cosi come da ultimo
specificato da ANAC, con la delibera n. 140 del 2019 per cui viene precisato che l'esonero dalla
presentazione della cauzione provvisoria e definitiva vale esclusivamente per gli affidamenti diretti
ex art. 36, comma 2, lett. a), CCP.

7. Contributo a favore di ANAC: NON dovuto.

La dichiarazione di cui al punto 1) e 2) deve esser sottoscritta digitalmente:
a. dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo;
b. da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno I’ATI, il Consorzio o il GEIE,
nel caso di ATI, Consorzio o GEIE non ancora costituito
c. dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio ¢ dei mandanti nel
caso dio ATI, Consorzio o GEIE gia costituiti.
Nella busta elettronica concernente ’offerta economica —modulo B- deve essere contenuta 1’offerta
economica generata dalla Piattaforma MEPA, firmata digitalmente dal legale rappresentante come sopra
meglio descritto per quanto concerne la documentazione amministrativa.



Art. 8 - Requisiti del personale impiegato

Preliminarmente alla stipula del contratto, il soggetto aggiudicatario dovra presentare copia dei contratti di
lavoro di assunzione e/o di collaborazione sottoscritti con il personale impiegatizio che si intende utilizzare
per lo svolgimento dell’appalto medesimo.

Art. 9 - Luogo di svolgimento dei servizi

I luogo ove verranno svolte le attivita oggetto del presente atto & la sede temporanea di Nonaginta srl in
Nonantola via Vittorio Veneto 73/A.

Art. 10 — Impegni della Stazione Appaltante
Nonaginta srl si fa carico di provvedere al pagamento delle spese di esercizio dei locali quali: energia
elettrica, acqua, riscaldamento, oltre alle spese di ordinaria e straordinaria manutenzione.
Nonaginta srl altresi si impegna a:
a. permettere 1'accesso del personale individuato dall’affidatario ai propri archivi e alle pratiche su
supporto cartaceo e informatico;
b. consentire I’accesso e 1’uso dei locali necessari allo svolgimento delle attivita;
facilitare il compito del personale individuato a fornire le necessarie autorizzazioni per il trattamento
dei dati;
d. individuare nell’ Amministratore Unico il responsabile e punto di riferimento per il personale
individuato;
e. eseguire il pagamento del corrispettivo del servizio nel termine di 30 gg ddfm.

Art. 11 - Responsabilita — Assicurazione

L’aggiudicatario ¢ responsabile della corretta esecuzione delle disposizioni e prescrizioni impartite dai
documenti di gara, nonché dell’ ottemperanza a tutte le norme di legge e regolamenti in materia di appalto.
L’aggiudicatario ¢ inoltre direttamente responsabile di tutti gli eventuali danni di qualunque natura e per
qualsiasi motivo arrecati a persone e/0 a opere e materiali, anche nel caso di danni prodotti da negligenza e
da un non corretto espletamento dei servizi assegnati.

In ogni caso, I’aggiudicatario dovra provvedere tempestxvamente ea propne spese al risarcimento dei danni
causati a strumenti, documenti o altri oggetti e, quando possibile, alla riparazione e sostituzione delle parti o
strutture deteriorate.

Di conseguenza, I'affidatario dovra stipulare apposita polizza di RCT e RCO con primaria compagnia di
assicurazione e per un massimale unico adeguato, non inferiore a 1.000.000 euro, da presentare all’atto
della stipula del contratto, con durata pari al contratto di affidamento dei servizi.

Art. 12 - Divieto di Subappalto
Non ¢ consentito il subappalto nemmeno parziale dell’attivita oggetto della presente procedura.

Art. 13 - Stipula del contratto

Nonaginta srl a seguito di aggiudicazione, procedera ad effettuare le verifiche rispetto al possesso dei
requisiti dichiarati dai partecipanti, ai sensi della normativa vigente.

L’aggiudicatario ¢ tenuto inoltre a comunicare il c/c dedicato, anche in via non esclusiva, alle commesse
pubbliche, nonché le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su detto conto, ai sensi
dell’art. 3 “Tracciabilita dei flussi finanziari”, comma 7, della legge n. 136/2010.

I contratto, avente la forma della scrittura privata, verra stipulato con le modalita previste dalle regole del
Sistema di E-Procurement della P.A., condizionatamente agli accertamenti sul possesso dei requisiti di
ordine generale di cui all’articolo 80 del D.Lgs. 50/2016 e il cui esito positivo determinera I’efficacia
dell’aggiudicazione; secondo quanto previsto dall’articolo 53, comma 4, delle Regole del Sistema di
EProcurement della P.A.

Art. 14 - RUP

Il responsabile unico del procedimento per la fase di scelta del contraente, compresa I’aggiudicazione e fino
alla stipula del contratto, ai sensi dell’articolo 31 del D.Lgs. 50/2016 ¢ il dott. Carlo Bellini, Amministratore
Unico di Nonaginta srl. che, secondo quanto disposto dall’articolo 111, comma 2, del Nuovo Codice dei




contratti pubblici, svolgera anche la funzione di Direttore dell’esecuzione del contratto, fatta salva la
possibilita di delega ad altro soggetto.

Art. 15 - Pagamento del corrispettivo

Il corrispettivo riconosciuto all’aggiudicatario per la prestazione dei servizi di cui al presente atto, derivante
dall’offerta di gara oltre IVA, verra erogato mensilmente, previa verifica delle prestazioni orarie svolte nel
periodo di riferimento e previa presentazione di regolare fattura emessa, con pagamento a 30 gg dffm.

Tutti gli obblighi e oneri derivanti all’aggiudicatario dall’esecuzione dell’appalto e dall’osservanza delle
normative vigenti, nonché dalle disposizioni emanate o che venissero emanate dalle competenti autorita
saranno comprese nel corrispettivo di cui sopra.

Il predetto corrispettivo & riferito a prestazioni realizzate a regola d’arte e nel pieno adempimento delle
modalita e delle prescrizioni dei documenti di gara e del contratto. Tale corrispettivo sara comunque
considerato remunerativo di ogni prestazione effettuata dall’aggiudicatario in ragione del presente appalto.
Ogni fattura deve contenere il riferimento al presente appalto e il CIG relativo.

Si ricorda che dal 1 luglio 2017, le fatture intestate a Nonaginta srl devono obbligatoriamente riportare
I’annotazione “scissione dei pagamenti” o “Split Payment” ex art. 17-ter del DPR 633/1972.

Il pagamento verra effettuato tramite bonifico bancario sul conto corrente intestato all’aggiudicatario, che
sara indicato in calce alla fattura stessa. L’aggiudicatario sotto la propria responsabilita dovra
tempestivamente informare Nonaginta srl delle eventuali variazioni delle modalita di accredito di cui sopra.

Art. 16 - Oneri e responsabilita dell’aggiudicatario

Restano a carico dell’aggiudicatario e si intendono compresi nel prezzo otferto tutti gli oneri e i rischi relativi
alle attivita e agli adempimenti occorrenti all’integrale espletamento dell’ oggetto contrattuale, ivi compresi —
a mero titolo esemplificativo e non esaustivo — gli oneri relativi alle eventuali spese di trasferta del personale
addetto alle esecuzioni delle prestazioni, nonché i connessi oneri assicurativi.

L’aggiudicatario garantisce 1’esecuzione di tutte le prestazioni a perfetta regola d’arte, nel rispetto delle
norme vigenti e secondo le condizioni, le modalita, i termini e le prescrizioni contenuti nel presente
contratto.

Art. 17 - Tracciabilita dei flussi finanziari

L’affidatario ¢ tenuto ad assolvere a tutti gli obblighi previsti dall’art. 3 “Tracciabilita dei flussi finanziari”
della Legge 13 agosto 2010, n. 136 “Piano straordinario contro le mafie” e successive modificazioni e
integrazioni, al fine di assicurare la tracciabilita dei movimenti finanziari relativi al presente appalto, cui &
stato assegnato il codice CIG Z6D28CC032.

Le parti danno atto che il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei
a consentire la piena tracciabilita delle operazioni finanziarie relative al presente appalto/contratto
costituisce, ai sensi dell’art. 3 comma 9-bis della Legge n. 136/2010, causa di risoluzione del presente
contratto.

Nonaginta s.r.l. verifica, in occasione di ogni pagamento all’Appaltatore e con interventi di controllo
ulteriori, I’assolvimento, da parte dello stesso, degli obblighi relativi alla tracciabilita dei flussi finanziari di
cui alla Legge 13 agosto 2010 n. 136 e successive modificazioni e integrazioni.

Art. 18 - Clausola penale
In caso di inadempimento degli obblighi a carico dell’aggiudicatario, Nonaginta srl contestera
I’inadempienza riscontrata, con I’invito a presentare eventuali controdeduzioni entro e non oltre 10 giorni
dalla comunicazione della contestazione. Se, in esito al procedimento di cui sopra, venga confermato
I’inadempimento contestato e la responsabilita dell’aggiudicatario, Nonaginta srl irroghera una penale che
potra variare da un minimo di 100,00 euro ad un massimo di 1.000,00 euro, per ciascun inadempimento. La
penale verra determinata in base alla gravita dell’inadempimento con riguardo al pregiudizio arrecato al
regolare funzionamento del servizio, oltre al valore delle prestazioni non eseguite 0 non esattamente
eseguite, salvo il risarcimento del danno ulteriore.

Le sanzioni economiche saranno applicate mediante trattenuta sull’importo delle fatture con emissione da
parte del soggetto aggiudicatario di note di accredito sulle stesse per un importo pari alle penalita comminate.
Nonaginta srl, fatta salva la prova del maggior danno, procedera al recupero delle penalita mediante ritenuta
diretta sui crediti dell’aggiudicatario.




Art. 19 - Risoluzione del contratto

La risoluzione ed il recesso dal contratto da parte della stazione appaltante saranno regolate dalle norme di
cui al D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. e al Codice Civile.

E’ prevista la possibilita di disdetta anticipata dal contratto da comunicarsi a mezzo RACC:AR e/o tramite
PEC da inviare 15 gg prima dell’interruzione del rapporto, salvo I’accordo di dare immediata esecuzione alla
cessazione del rapporto contrattuale.

Art. 20 - Obblighi derivanti dal rapporto di lavoro

L’ Aggiudicatario, che agira in qualita di imprenditore, avra esclusiva responsabilita del personale occupato
nelle attivita contrattuali e si impegna ad ottemperare a tutti gli obblighi derivanti da disposizioni legislative
e regolamentari vigenti in materia di lavoro, previdenza, sicurezza ed infortunistica, assumendo a proprio
carico tutti i relativi oneri.

L’ Aggiudicatario si obbliga:

- ad attuare, nei confronti dei propri dipendenti occupati nelle attivita contrattuali, condizioni normative e
retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti di lavoro applicabili, alla data di stipulazione del
contratto, alle categorie e nella

localita di svolgimento delle attivita, nonché le condizioni risultanti da successive modifiche e integrazioni;

- ad applicare tali contratti, fatto in ogni caso salvo il trattamento di miglior favore per il dipendente, anche
dopo la loro scadenza e fino alla loro sostituzione.

[ suddetti obblighi vincolano I’ Aggiudicatario anche nel caso non sia aderente alle associazioni stipulanti o
receda da esse, per tutto il periodo di validita del contratto.

L’ Aggiudicatario si obbliga a dimostrare, a richiesta di Nonaginta srl, ’adempimento di tutte le disposizioni
relative alle assicurazioni sociali, derivanti da leggi e contratti collettivi di lavoro, che prevedano il
pagamento di contributi da parte dei datori di lavoro a favore dei propri dipendenti.

Al sensi di quanto previsto dall’art. 30, comma 5, del D.Lgs. 50/2016, in caso di inadempienza contributiva
risultante dal documento unico di regolarita contributiva (DURC) relativo a uno o pill soggetti impiegati
nell’esecuzione del contratto, la stazione appaltante trattiene dal certificato di pagamento I’importo
corrispondente all’inadempienza per il successivo versamento diretto agli enti previdenziali e assicurativi.

In ogni caso sull’importo netto progressivo delle prestazioni ¢ operata una ritenuta dello 0,50 per cento; le
ritenute possono essere svincolate soltanto in sede di liquidazione finale, dopo 1'approvazione da parte della
stazione appaltante del certificato di collaudo o di verifica di conformita, previo rilascio del documento unico
di regolarita contributiva.

In caso di ritardo nel pagamento delle retribuzioni dovute al personale, il RUP invita per iscritto a
provvedere entro i successivi quindici giorni. Ove non sia stata contestata formalmente e motivatamente la
fondatezza della richiesta entro il termine assegnato, la stazione appaltante paga anche in corso d’opera
direttamente ai lavoratori le retribuzioni arretrate, detraendo il relativo importo dalle somme dovute per
I’esecuzione del contratto.

Art. 21 - Obblighi previsti dal codice comportamentale dell’ente e dal codice generale

Con la sottoscrizione del contratto la ditta aggiudicataria si impegna a rispettare tutte le norme previste nel
Codice di Comportamento dei dipendenti approvato da Nonaginta srl con proprio atto del 31/01/2017 e del
Codice di Comportamento di cui al DPR 62/2013.

Le parti danno altresi atto che il mancato rispetto degli stessi comporta la risoluzione del contratto.

Art. 22 — Comunicazioni e richieste di chiarimenti

Secondo quanto disposto dall’art. 52 del D.Lgs. 50/2016, tutte le comunicazioni € gli scambi di informazioni
tra il soggetto appaltante e le ditte partecipanti saranno eseguiti con mezzi di comunicazione elettronica e, in
particolare, avverranno tramite 1’apposita area dedicata prevista dal sistema Mepa.

In tali comunicazioni sono comprese quelle di cui all’art. 76, del d. lgs. 50/2016, nonché quelle inerenti la
regolarizzazione ai sensi dell’art. 83, comma 9, del medesimo decreto legislativo, ai fini dell’applicazione
del soccorso istruttorio.

Ogni richiesta di chiarimenti di natura tecnica e/o amministrativa, deve essere inoltrata esclusivamente
tramite il sistema delle comunicazioni predisposto dalla piattaforma telematica MEPA.




ART. 23 - Registrazione

Ai Sensi Dell’art. 5 Del D.P.R. 26 Aprile 1986, N. 131 il contratto ¢ esente da registrazione fino al caso
d’uso.

Art. 24 - Spese contrattuali
Tutti gli oneri derivanti dalla stipulazione del contratto sono a carico dell’appaltatore.

Art. 25 — Obblighi Di Riservatezza

Ai sensi del D.lgs. 196/2003, del regolamento (UE) n. 2016/679 (GDPR), e altre disposizioni in materia
emanate dall’Autorita Garante per la privacy, le informazioni conosciute dall’operatore economico
aggiudicatario, dai dipendenti della stessa, dal Committente, dai dipendenti interessati all’esecuzione del
presente Capitolato e relativo contratto d’appalto, saranno trattate esclusivamente per le finalita ivi
connesse. .Le parti si impegnano a trattare i dati personali e sensibili nel rispetto della normativa vigente in
materia, D.lgs. 196/2003, del regolamento (UE) n. 2016/679 (GDPR), e altre disposizioni in materia
emanate dall’ Autorita Garante per la privacy.

L’Impresa assume 1’obbligo di agire in modo che il proprio personale dipendente, impiegato nell’esecuzione
del presente affidamento, mantenga riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso, non proceda
alla sua divulgazione e non ne faccia oggetto di sfruttamento. L’ operatore economico aggiudicatario diventa
Responsabile del trattamento dei dati ai sensi dell’art. 29 del D.lgs. 196/2003, del regolamento (UE) n.
2016/679 (GDPR), e altre disposizioni in materia emanate dall’ Autorita Garante per la privacy.

Il trattamento dei dati verra effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potra essere
attuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e trasmetterli.

Art. 26 - Rinvio
Per quanto non previsto nel presente atto e nei documenti in esso richiamati si fa riferimento alla normativa
vigente in materia e al Codice civile che I’ Appaltatore si obbliga a rispettare.

Art. 27 - Controversie

Per tutte le controversie attinenti all’interpretazione, esecuzione e risoluzione del contratto € escluso
I’arbitrato e sara fatto esclusivo ricorso al foro di Modena.

Nonantola 12 giugno 2019







